Základní škola Kopřivnice-Lubina okres Nový Jičín, 

příspěvková organizace
Vnitřní organizační normy a směrnice 
Vnitřní řád školní družiny

2023 / 2024
Vnitřní řád je zpracován v souladu se zákonem č. 561/2005 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) a vyhláškou č. 74/2005 Sb., o zájmovém vzdělávání.

Vnitřní řád školní družiny (dále ŠD) je vydáván v souladu ustanovením § 30 odst. 1 zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) ve znění pozdějších předpisů.

Poslání školní družiny

· ve dnech školního vyučování tvoří mezistupeň mezi výukou ve škole a výchovou v rodině

· není pokračováním školního vyučování, prováděné činnosti vycházejí z požadavků a zásad pedagogiky volného času

· zabezpečovat zájmovou činnost, odpočinek a rekreaci žáků

 

PODROBNOSTI K VÝKONU PRÁV A POVINNOSTÍ ÚČASTNÍKŮ A JEJICH ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ VE ŠKOLNÍ DRUŽINĚ

Práva účastníka:

· seznamovat se s aktivitami vedoucími ke smysluplnému trávení volného času, které jsou nabízeny zejména formou her a spontánních činností

· využívat zařízení a vybavení ŠD za stanovených podmínek

· požádat vychovatelku ŠD o pomoc při řešení problémů

· účastnit se činnosti zájmových kroužků a pořádaných akcí v rámci ŠD

· na ochranu před jakoukoliv formou diskriminace a násilí, před sociálně patologickými jevy, před tělesným či duševním násilím, urážením a zneužíváním

Povinnosti účastníka:

·  dodržovat vnitřní řád školní družiny, předpisy a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli vychovatelkou seznámeni

· důsledně plnit pokyny vychovatelky, bez jejího vědomí nesmí nikam odcházet nebo opustit ŠD, řádně docházet do školní družiny, předat omluvenku podepsanou zákonným zástupcem, pokud do školní družiny nejde

· respektovat práva všech účastníků ŠD, chovat se k nim slušně,

·  zjistí-li ztrátu či poškození osobní věci, tuto skutečnost neprodleně ohlásit vychovatelce školní družiny v ten den, kdy ke ztrátě či poškození došlo

· hlásit vychovatelce jakékoliv své poranění či úraz nebo úraz jiného účastníka, pokud o něm ví

· zacházet s vybavením školní družiny šetrně, udržovat své místo i ostatní prostory školní družiny v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením

· během vycházky a pobytu venku mají účastníci své věci uložené ve školní družině nebo uzamykatelné skříňce v šatně.  Za mobilní telefony a přinesené hračky ŠD neručí.

Práva zákonných zástupců:

· přihlásit účastníka do ŠD předáním vyplněného a podepsaného zápisního lístku

· odhlásit účastníka ze ŠD, a to i v průběhu školního roku

· být informováni o činnosti ŠD, obracet se na vychovatelky se svými náměty a podněty
· být vychovatelkou informováni o činnosti účastníka v ŠD, jeho chování v době pobytu ve ŠD

· v případě nespokojenosti se obrátit na ředitelku školy

Povinnosti zákonných zástupců:

· zajistit, aby přihlášený účastník řádně docházel do ŠD

· včas písemně omlouvat absenci účastníka ve ŠD (tzn. předem nebo nejpozději v den, kdy do ŠD nepůjde)

· informovat vychovatelku o změně zdravotní způsobilosti účastníka, o jeho zdravotních potížích nebo o jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání či chování účastníka ve ŠD

· umístit účastníka do ŠD pouze v takovém zdravotním stavu, aby neohrožoval a neomezoval ostatní účastníky ani sebe

 

A. Činnost družiny
1. Družina (ŠD) vykonává činnost ve dnech školního vyučování, na žádost rodičů i v době školních prázdnin – podle směrnic MěÚ Kopřivnice – zřizovatele ZŠ. Po projednání se zřizovatelem může ředitelka v době školních prázdnin činnost družiny přerušit. 
2. Provoz ŠD je zajištěn denně. Ráno od 6:30 do 7:40 h, odpoledne od 11:40 h do 16.00 h. ŠD organizuje zájmové vzdělávání pro účastníky přihlášené k pravidelné docházce.

3. Ke svým činnostem využívá ŠD učebny školy a další vybavení školy včetně sociálního zázemí.  
4. Pitný režim je zajištěn. Žáci mají k dispozici pitnou vodu nebo čaj ze školní výdejny.
5. Stravování žáků je zajištěno ve školní jídelně -výdejně. 
6. Činnost ŠD probíhá pravidelnou výchovnou, vzdělávací a zájmovou činností. 

7. Pro evidenci účastníků zájmových činností stanovila ředitelka předepsanou dokumentaci: zápisní lístky, přehledy o zájmové činnosti.
B. Účastníci činnosti ŠD
1. Činnost ŠD je určena žákům školy. 
2. O přijetí žáka do družiny rozhoduje ředitelka školy na základě písemné přihlášky (zápisního lístku). Zápisní lístek má platnost na příslušný školní rok. Jeho součástí je písemné sdělení zákonných zástupců žáka o rozsahu docházky a způsobu odchodu z družiny. Předáním zápisního lístku vychovatelce je návštěva ŠD pro žáky povinná. V průběhu školního roku mohou rodiče žáka z ŠD odhlásit pouze písemnou formou.
3. Zápisní lístek je rodičům předáván vychovatelkami na první třídní schůzce v měsíci září příslušného školního roku.

4. Ředitelka školy může žáka z docházky do ŠD podmínečně vyloučit nebo vyloučit, a to do dvou měsíců ode dne, kdy se žák provinění dopustil, nejdéle však do 1 roku. O svém rozhodnutí informuje pedagogickou radu (§31 odst.4 školského zákona).

5. Kritéria přijetí žáka do školní družiny:

· Podle věků dítěte, přednostně žáci 1. a 2.třídy,poté 3.,4. a 5. třída
· Děti samoživitelů

· Žáci 3. - 5.ročníku - podle kapacity školy, věku, pokud využívají školní družinu celotýdenně v plném rozsahu

· Dojíždějící žáci 

· Sourozenci

· Vzhledem k tomu, že kapacita školní družiny je 57 žáků, nemusí být přijatí žáci, jejichž: zákonní zástupci jsou nezaměstnaní, nebo na mateřské či rodičovské dovolené

C.  Organizace činnosti ŠD
Provoz zajišťuje kvalifikovaná vychovatelka. 
Je-li nepřítomna, je zájmové vzdělávání zajištěno jiným pedagogickým pracovníkem. 
Účastníci pravidelné denní docházky jsou zařazeni ve dvou odděleních, která se naplňují do počtu nejvýše 57 žáků (kapacita ŠD). Jedno oddělení má maximálně 29 žáků.
Při akcích konaných mimo místo, kde ŠD uskutečňuje zájmové vzdělávání připadá na jednu vychovatelku zajišťující bezpečnost a ochranu zdraví žáků nejvýše 29 žáků. 

Žáci školy, kteří nejsou zapsáni k pravidelné docházce, mohou být v případě potřeby vyplývající se zajištění provozu školy dočasně umístěni do družiny. 
Vnitřní informační systém vychází z velikosti družiny a je postaven na denní, neformální komunikaci všech pedagogických pracovníků škol
Provoz a vnitřní režim
Žáci jsou prokazatelně seznámeni s řádem družiny, poučeni o bezpečném chování v prostorách ŠD, jídelně a při činnostech mimo budovu školy. 

· Pro žáky, kteří jsou zapsáni do školní družiny se škola otevírá v 6.30 hodin.
· Žáci přichází do šatny, kde se přezouvají případně odkládají venkovní oblečení. Dále přechází učebny vymezené pro činnost družiny. 

· Do 7.40 hodin probíhají zájmové individuální nebo skupinové činnosti. Následně odchází žáci do vyučování. 

· Pokud žákům začíná výuka později než v 8:00 h, pokračují v zájmových činnostech. 

· Vychovatelka si na každý týden stanoví z řad žáků službu, která vykonává dílčí úkoly (např. otevírá šatnu žákům, kteří odchází dříve domů, pomáhá s úklidem učebny).
· Pohyb žáků a vzájemné předávání jsou organizačně zajištěny. K obědu odchází žáci společně s vyučující poslední hodiny, po jídle přechází do učebny ŠD samostatně.
· Odchod žáků z družiny se řídí požadavky rodičů vymezenými na zápisním lístku. Aktuální změna je doložena písemnou formou (omluvný list je předán rodičům na zahajovací schůzce). 

· Družina nezodpovídá za bezpečnost žáků v případě jeho samovolného odchodu bez (písemného sdělení rodičů nebo bez vědomí vychovatelky).

· Jsou vytvořeny podmínky pro zajištění bezpečnosti a ochrany dětí, ochrany před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí. Zvolené formy odpovídají věkovým zvláštnostem žáků a potřebám provozu. Jedná se o průběžně prováděný dozor vychovatelky, výchovné působení v průběhu realizovaných činností uplatňovaných v souladu s realizovaným školním vzdělávacím programem.

· Žáci mají k dispozici vhodné hry, knihy, vybavení k aktivním i odpočinkovým činnostem v učebnách i ke hrám v okolí školy. V učebnách jsou jim veškeré materiály dostupné.
· Družina v potřebné míře zařazuje relaxační a pohybové činnosti. V době příznivých povětrnostních podmínek přenáší své činnosti mimo prostory školy. 

Vzhledem k nutnosti zajistit bezpečnost žáků a předcházet úrazům je potřebné, aby žáci respektovali stanovená pravidla a pokyny vychovatelek.
Zvláště hrubé, úmyslné slovní a fyzické útoky žáka vůči vychovatelkám i žákům ŠD se vždy považují za závažný přestupek. Budou přijata odpovídající výchovná opatření.
Práva a povinnosti žáků 

Co mohu
· zapojit se do společné hry nebo si vybrat a požádat o vlastní, samostatnou hru 

· říci vhodným způsobem vychovatelce své přání

· nevím-li si rady nebo když mám problém požádat vychovatelku o pomoc

Co bych měl
· při vstupu do místnosti pozdravit

· v jídelně dodržovat zásady slušného chování a stolování

· slušně oslovovat své kamarády, nejlépe křestním jménem 

Co musím
· oslovovat pedagogy – zaměstnance družiny – paní vychovatelko
· vždy poslouchat pokyny vychovatelky,

· při pohybu v  prostorách školy i při činnostech družiny, které probíhají mimo budovu školy dbát na svou bezpečnost
· každé i malé zranění oznámit vychovatelce 
Co nesmím
· odcházet mimo prostory učebny bez vědomí vychovatelky

· abych se nezranil(a) běhat po chodbách, schodech a učebnách
· házet hračkami i jinými předměty
· ničit svévolně hračky nebo zařízení družiny

· otvírat bez pokynů vychovatelky okna
· přinášet předměty, kterými bych mohl zranit sebe nebo své kamarády

· slovně ani tělesně nenapadat své kamarády

· přinášet nebezpečné a návykové lá
Práva a povinnosti zákonných zástupců žáka

· seznámit se s vnitřním řádem školní družiny

· nepřítomnost žáka omlouvat nejpozději v den nepřítomnosti žáka, a to do 8:00 hodin. Omlouvat žáka je možné písemně, ale i telefonicky. 
· písemně sdělit požadavek k odchodu žáka v jiném čase, než je stanoveno na přihlášce

· písemně sdělit, pokud si žáka vyzvedne z družiny jiná osoba než je uvedena na přihlášce

· sdělit vychovatelce nutná omezení činností svého dítěte v návaznosti na aktuální, případně trvalý zdravotní stav

· na žádost vychovatelky konzultovat případné problémy svého dítěte v kolektivu

· v rámci stanovených pravidel v daném termínu zaplatit poplatek (vyhláška o zájmovém vzdělávání §14). Poplatek je stanoven ve výši 150 Kč měsíčně, v případě pouze ranní družiny činí poplatek 75 Kč. Úhrada probíhá v hotovosti, peníze jsou převedeny na účet školy.
· zákonný zástupce má právo být informován o chování a zaměření zájmových aktivit svého dítěte
· zákonný zástupce má právo navštívit po dohodě s ředitelkou školy a vychovatelkou školní družinu a sledovat činnost svého dítě 

· zákonný zástupce má právo prostřednictvím školské rady sdělit své připomínky a podněty k činnosti družiny 
Každý žák má zavedený deníček, 
který slouží k vzájemné informovanosti mezi rodiči a vychovatelkou.
Aktuální zprávy pro rodiče jsou zveřejňovány 
na nástěnkách před šatnou družiny.

V Lubině dne 1.září 2023
          
Mgr. Ivana Davidová, ředitelka školy

Vychovatelky školní družiny:
Miroslava Jeníšová

Zuzana Macháčová 
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